
ПРИНЯТО 

Советом БОУ г. Омска «Средняя 

общеобразовательная школа № 72 

с углубленным изучением 

отдельных предметов» 

Протокол № 7 от «З 1 » августа 2020 г. 

IJRе~седатель Совета 

l"l'Jµy,,,t~ Т.Г. Немчинова 

ПРИНЯТО 

Советом обучающихся 

БОУ г. Омска «Средняя 

общеобразовательная школа № 72 

с углубленным изучением 

отдельных предметов» 

Протокол № -1 от «_t»~~.p2020 r. 

,.,.,, ..,УТВ,ЕРЖДАЮ 
~~;~~-.Дцр~к,J:О,R БОУ r. Омска «Средняя 

~',,/~[~~1-1~06{µ. ё6бn~вательная школа № 72 
? ~· ~ ,. ~;р 
~ 'Ф, \ i ·f-t! yr'л~u.J1f н ым изучением 
"'~;z ~:1 l.tl~ 
? t,I ~ UIJ., Л,ltttfiIX: редметов» 
~•-v 'I • .,,,, 

• ~~-'.,,;, r'vir~ 
~ ,,.-.,, 1- ,,.- , ~ ; , ..... а·., , 

q l_,Y, •\ 

,),/ О.Ф. Науменко 

.... _ри_к_8ft. • _ 17 -У от «З 1 » августа 2020 r. 
, - ... 

ПРИНЯТО 

Общешкольным родительским 

комитетом БОУ r. Омска «Средняя 

общеобразовательная школа № 72 

с углубленным изучением 

отдельных предмtЛов» 

Протокол № .:!._ от « ~ »ещ.ц~д,020 r 

Положение 

о ведении электронного журнала и элек
тронного дневника обучающихся 

в БОУ r. Омска «Средняя общеобразовательная школа №
 72 

с yr лубленным изучением отдельных предметов» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок ведения э
лектронного 

журнала, хранящей информацию о текущей и итоговой успеваемости 

обучающегося в форме электронного дн
евника, журнала; осуществления 

контроля за ведением электронного журнала, процедуры обеспечения 

достоверности и своевременности вводимых данных, надежности их 

хранения и контроля, включая созда
ние резервных копий, архивирование 

данных (вывод на печать) и др. 

1.2. При ведении учета информации по обучающимся в э
лектронной 

форме обеспечивается соблюдение законодательства о персональных 

данных. Электронный журнал является государственным нормативно

финансовым документом, и ведение его обя
зательно для каждого учителя 

и классного руководителя. Электронный журнал является частью 

информационной системы образовательного 
учреждения. 

1.3. С учетом возрастных и психологических особенностей 

обучающихся ведение печатного дневни
ка для записей домашнего задания 

и выставления отметок обязательно для 1-11 классов. 

1.4. Пользователями электронного журнала являются: адм
инистрация 

школы, учителя, классные рук
оводители, учащиеся и родите

ли. 

При работе с обучающимися ОВЗ и инвали
дами, занимающимися на дому, 

предусматривается учет успеваемости как в электронном виде, так 



и в журналах на печатной основе. 

1. 5. У чет посещаемости занятий внеурочной деятельностью 

и дополнительным образованием отражается в журналах
 на печатной основе. 

1.6. Для соблюдения требований Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» организует сбор сог
ласий на обработку 

персональных данных, где указаны все лица, которые уполномочены 

обрабатывать данные пользователей 

1. 7. Школа является оператором персональных данных всех 

участников образовательного процесса в своей организации и вправе 

передать полномочия третьим лицам обрабаты
вать персональные данные 

участников образовательного процесса. Третьими ли
цами выступают органы 

муниципальной и региональной власти, а также разработчики 

информационной системы, в рамках которой школа вед
ет учет успеваемости 

обучающихся. 

1.8.Задачи, решаемые при ведении электронного журнал
а: 

- предоставление разноаспектной информации об учебной д
еятельности и ее 

участниках, а также средств мониторинга качеств
а общего образования для 

различных заинтересованных сторон; повышение уровня открытости 

учебного процесса; 

- создание условий для обмена опытом, дистанционного обучения 

и повышения квалификации; 

- хранение данных об успеваемости и посещаемости обучающихся; 

повышение надежности хранения информации; 

- вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажн
ый носитель для 

оформления в виде документа в соответствии с требованиями 

законодательства; 

- оперативный доступ к отметкам за весь период ведения ж
урнала по всем 

предметам в любое время с любого устройства с в
ыходом в интернет; 

- автоматизация создания периодических отчетов учителей и
 администрации; 

- своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости 

и посещаемости их детей; 

- контроль выполнения образовательных программ, утверж
денных учебным 

планом на текущий учебный год; 

- формирование условий для реализации федеральных государственных 

образовательных стандартов ( начального, основного общего, среднего 

общего образования) по созданию информационно-обр
азовательной среды в 

части: фиксации хода образовательного процес
са и результатов освоения 

основной образовательной программы; возмож
ности использования данных, 

формируемых в ходе образовательного процесса, для решения задач 

управления образовательной деятельностью. 

2. Правила и порядок работы с электронным журналом 

2.1. Классные руководители выдают логины и пароли род
ителям 

и обучающимся; своевременно заполняют журнал (
вносят личные данные 



родителей: ФИО, год рождения, адрес проживания); контролируют 

результаты образовательного процесса, просматривая электронны
й журнал 

своего класса по всем предметам без права редактирован
ия; своевременно 

информируют родителей о текущей и итоговой успеваемости 

и посещаемости обучающихся, при необходимости ведут переписку 

в родителями через электронный дневник. 

2.2.Учителя-предметники работают в своем личном кабинете 

на страницах электронного журнала классов, в которых преподают свой 

предмет. Ежедневно отмечают посещаемость обучающихся, выставляя 

отсутствующим «н»; «б» или «п»; выставляют текущие отметк
и: за работу на 

уроке - в течение суток; за письменные ( контрольные, зачетные, тестовые) 

работы для 2-11 классов - течение 3 дней, с учетом времени, отведенного 

на пересдачу с соответствии с Положением о формах, периодичности 

и порядке проведения текущего контроля, промежуточной и итоговой 

аттестации»; 

- ежедневно заполняют темы урока в соответствии с календарно

тематическим планированием, указывают видь~ работ, за которые 

обучающийся получает отметку; в графе «Домашнее задание
» записывают 

содержание домашнего задания и хара
ктер его выполнения, страницъ1, 

номера задач и упражнений, практические работы (в
 случае, если домашнее 

задание задается) не позднее 4-х часов после завершени
я учебного занятия; 

выставляют каждому обучающемуся в конце каждог
о отчетного периода 

( четверть, полугодие) итоговую отметку, 

«ОСВ» - освоено, «Н/ А» - не аттестован; выставляют отметки в рамках 

промежуточной и итоговой аттестации обучающихся каждому ученику 

своевременно в течение последней недели каждого учебно
го периода; 

- не могут выставляться отметки во время отсутствия об
учающегося на 

уроке. 

2.3. Информация, внесенная учителем, классным .руководителем 

в электронный журнал (домашние задания, комментарии, сообщения 

родителям (законным представителям) обучающегося, отметки 

по предметам) автоматически отображается в электронном дневнике 

обучающегося. 

2.4. Родители (законные представители) и обучающиеся имеют доступ 

только к собственным данным и используют электронный днев
ник для: 

- просмотра домашнего задания; 
" 

- просмотра данных об успеваемости ( текущие, итоговые отметки, средним 

балл по предмету, личный рейтинг ребенка в классе, посещаемость); 

- получения информации о событиях школы/класса и т.д.; 

- получения информации о расписании уроков; 

- получения информации об изменениях, вносимых в расписание уроков
; 

- получения информации о содер)кании образовательного процесса 

с описанием тем уроков (занятий), материала, изученного на у
роке, общего и 

индивидуального домашнего задания. 

2.5. Сводная ведомость учета результатов промежуточной и итоговой 



/ аттестации обучающихся формируется автоматически. Для 
использования 

данных из электронной формы в качестве документов заместители директор
а 

выводят сводные ведомости на печать, документы заверяются 

и архивируются в установленном порядке. 

3 • Порядок работы с электронными копиями электронных жу
рналов. 

3 .1. В конце четверти во 2-9 классах и в конце каждого полугодия 

в 10-11 классах: учителя-предметники выставляют итоговые
 отметки в 

электронном журнале во всех классах, где они ведут уроки сог
ласно 

тарификации. 

3.2. Администратор формирует и записывает резервные копии 

электронного журнала на оптическом и жёстком дисках, и сдаёт 

их заместителям директора под подпи
сь. 

3.3. Заместители директора сбрасывают электронные журналы 

на электронные носители и хранят ре
зервные копи электронных журналов.

 

3 .4. В конце учебного года: 

После вывода на печать сводной ведомости
 учета успеваемости класса 

за учебный год классные руководители вно
сят от руки сведения в графу 

«Решение педагогического совета (дата, номе
р)». 

3.5. Архивное хранение данных в электронном виде п
редусматривает 

контроль за их целостностью 
и достоверностью на протяжен

ии всего срока. 

Архивное хранение данных на бумажных носителях осуществляется 

в соответствии с регламентом, утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерац
ии от 21 января 2009 года N 9. 

4. Общие ограничения для участников образов
ательного процесса 

при работе с ЕИС «Дневник. РУ» 

4.1. Участники образовательного процесса (родители и
ли законные 

представители, обучающиеся) соблюдают конфиденциальность условий 

доступа в свой личный кабинет (логин и паро
ль) ЕИС «Дневник. РУ». 

4.2. Участники образовательного процесса (классные 
руководители, 

администраторы, учителя-предметники, администрация) не имеют права 

передавать персональные логины и пароли дл
я входа в ЕИС «Дневник РУ» 

посторонним лицам. Передача персона
льного логина и пароля для входа 

в ЕИС «Дневник РУ» посторонним лицам в
лечет за собой ответственность 

в соответствии с законодательством Российс
кой Федерации. 

4.3. Участники образовательного процесса в случае нарушения 

конфиденциальности условий доступа в личный кабинет уведомляют 

руководителя общеобразовательного учреждения, службу технической 

поддержки ЕИС «Дневник РУ» в течение н
е более чем одного рабочего дня 

со дня получения информации о таком нару
шении. 

4.4. Категорически запрещается допускать обучающих
ся к работе 

с электронным журналом с аккаунта
 учителя или классного руководителя

. 

1 

1 



5• Порядок работы с р 
не давшими согласие н одителями и обучающимися, 

в а использование персональных данных 

связи с переходом на учет успеваемости 

через электронный журнал и дневник 

5 .1. Обработка персональных данных обучающихся осуществляется 
только с согласия участи б 

иков о разовательного процесса (родителя или 

законного представителя). 

5-2• В случае, если родитель (законный представитель) не дает 
согласие на обработку своих персональных данных и данных свое

го ребенка 

школа действует по следующему алгоритму: 
' 

В ЕИС «Дневник РУ» не создается для родителя (законного 
представителя) учетная запись. 

В ЕИС «Дневник РУ» вносится минимальный набор данных ребе
нка, не 

позволяющих точно идентифицировать личность
 - ФИО, дата рождения и 

пол (согласно 210-ФЗ, ст.7, п.4). 

В созданной учетной записи ребенка ведется учет его у
спеваемости и 

посещаемости. 

Участник образовательного процесса - владелец персональных данных

вправе отозвать данное ранее согласие на об
работку как своих персональm,1х 

даннъ1х, так и персональных данных ребенка и требовать полного 

исключения его и его ребенка из системы. В 
таком случае школа действует 

по следующему алгоритму: 

-необходимо от участника образовательного процесса получить 

письменный отказ от обработки персональных д
анных ( его и его ребенка). 

-удалить учетную запись пользователя родителя (законного 

представителя) в ЕИС «Дневник РУ». 

-издать приказ, в котором за указанным обучающи
мся закрепить: «Ученик 

1 » «Ученик 2», «Ученик З» и т.д., также имя может быть закреплено з
а 

родителями обучающегося: «Родитель!», далее 
«Родитель 2», «Родитель З» 

В учетной записи в ЕИС «Дневник РУ» ФИО 
обучающего меняется на 

кодовое имя в соответствии с прик
азом, далее ведется учет успеваем

ости и 

посещаемости обучающегося, как и прежде. 

При хранении электронного журнала к электронному носителю 

прикладывается копия приказа. 
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